各项奖学金申请审批表填写说明
各高校组织学生登录上海市学生资助服务平台进行在线填写申请表，登陆网址分别如下：

学生的： http://shxszz.shec.edu.cn/infomssh/login_online.jsp
辅导员的： http://shxszz.shec.edu.cn/infomssh/login_fdy_online.jsp
学院的： http://shxszz.shec.edu.cn/infomssh/identity/logout.action

一、学生申请

1、9月16日起系统开放学生申请，但学生系统上填写申请时间必须是9月19日。
2、学生登录系统后首先选择“初次使用”，登记信息，再用“已有账号”登陆。

3、登录后在个人信息栏选择自己上学期带班辅导员和上学期的班级，政治面貌如果变更请根据上一学年实际情况进行修改。
4、根据个人情况选择左侧“国家奖学金”、“上海市奖学金”、“国家励志奖学金”网上申请，如实填写。填写注意事项如下：

1）主要获奖情况

填报2022年7月前所获荣誉，颁奖单位写全称。例如：颁奖单位不能写“团委”，而应写“共青团上海电力大学委员会”。

上海市奖学金奖项列举3项以内，且具体奖项要和统计数字一致。

国家奖学金、上海市奖学金、国家励志奖学金获奖时间都是获奖当年11月，国家励志奖学金颁奖单位是教育部。
所获奖项名称、日期、颁奖单位应与颁发证书上的名称、日期、单位一致，不可简写、缩写，不可繁琐描述。
2）学生申请理由

申请理由必须为第一人称撰写，并由申请人亲笔签名，字迹工整，不得涂改；不要用“尊敬的领导”等语句开头，直接称述申请理由；文字审核要求严格，注意错别字、语句通顺等。

本专科生国家奖学金用于奖励特别优秀的全日制本专科生，具有中华人民共和国国籍；热爱社会主义祖国，拥护中国共产党的领导；遵守宪法和法律，遵守学校规章制度；诚实守信，道德品质优良；在校期间学习成绩优异，创新能力、社会实践、综合素质等方面特别突出。结尾以“特此申请国家奖学金（上海市奖学金、国家励志奖学金结尾）”，不少于260字。
申请理由中如出现党员字眼，个人信息政治面貌必须修改为“中共党员”或“中共预备党员”。已经是党员的不能写思想积极要求进步，积极向党组织靠拢等词句。
学生填写的申请理由里如果出现获奖名称，应写全称，不能出现获奖情况栏目与申请理由里奖项名称不一致的情况。
二、辅导员审批

1.辅导员在“申请库”找到相关学生进行审批，审批系统填写时间为9月20日，审批之后点击上报。
2.填写注意事项
1）学习情况：

必修课为2021-2022学年科目数量，不得填写三年的必修课总和数。同年级同专业学生必修课门数应相同（如果学校培养方案规定学生可以自由选课，需单独备注并提供支撑材料）
综合测评统一选“是”，如实填写。综合排名需在10%以内，10.1%不符合参评条件，且与成绩排名总人数一致，成绩排名必须在在10%以内，10.1%不符合参评条件。
2）对学生申请的各项信息进行核实，意见里如出现学生姓名，学生名字不要写错，辅导员意见要详细、具体，意见最后需包含“推荐其申请国家奖学金（或上海市奖学金、国家励志奖学金）”,不少于150字，学生意见不可雷同。并注意：申请国家奖学金、上海市奖学金的学生学习成绩优异的量化标准是学习成绩排名和综合测评排名均在评选范围内位于前10%，且没有不及格科目。
3）推荐人（辅导员或班主任）签名应为推荐人手签，不可代签、打印、复印，不可使用签名章。经评审专家认为存在不当行为的，直接取消名额。
三、学院审批

1.学院学工负责人审批必须在9月26日前点击系统上报(学院公示时间为9月27日-10月8日),系统填写审批时间为9月26日。
2.填写注意事项
1）院系意见：

    国奖、上奖、励志注意字数要求；字数不少于100字。国奖、上奖必须写综合测评成绩优异，不能写成绩优良，不能只写常规描述评定过程的语句如“经学院评议，一致同意……符合……”。
国奖、上奖每个学生的评语不能重复，且不能仅是辅导员意见的摘录；国家励志奖学金评语不能完全相同，意见最后需包含“同意推荐其申请国家奖学金（或上海市奖学金、国家励志奖学金）” 学院意见不得与辅导员意见雷同。
3. 国家励志奖学金照片要求：
1）像素，宽*高＝300*400  大小20K以下；

2）照片命名规则：身份号.jpg (格式必须一致，含有X的用大写)；

3）压缩为一个文件包（文件名为：学院名称-国励人数）；

4）9月30日前发送至suepqgzx@126.com。
四、学校审批
校级9月30日提交初审，10月8日系统打印初审表送至上级单位审核。

五、各学院申请表打印

待上海市资助中心初审通过后，各学院系统下载正式表格打印盖章后（含校级章），在10月15日之前交至校资助中心，校资助中心复核无误后10月20日送至上级单位。
学院打印检查要求如下：

1.表格除签名处外统一打印（通过网上申报系统打印，一式三份），签名处用黑色水笔手写（不得盖签名章）；学院、学校盖章必须为（章与学院名称一致的）行政章。

    2.注意事项：

1）表格打印为一页，正反两面，不得随意增加页数。不得涂改数据或出现空白项。
2）表格标题中学年的填写为评审工作开始所在学年的上一学年。2022年秋季学期填表，应填写“2021－2022学年”。
3）表格中学习成绩、综合考评成绩排名的范围由各高校自行确定，学校、院系、年级、专业、班级排名均可，但必须注明评选范围的总人数，且总人数要与排名范围对应一致。
4）表格中“申请理由”栏的填写应当全面详实，能够如实反映学生学习成绩优异、社会实践、创新能力、综合素质等方面特别突出。字数控制在200字以上。
5）表格中“推荐意见”栏的填写应当简明扼要，字数控制在100以上。推荐人必须是申请学生的辅导员或班主任，其他人无权推荐。
6）表格必须体现学校各级部门的意见，推荐人和学校各院系主管学生工作的领导同志必须签名，不得由他人代写推荐意见或签名。
7）表格“院（系）意见”栏中，必须由院（系）主管学生工作领导明确评价参评学生各方面表现，不得只简单填写“同意”、 同意推荐”等字样作为院（系）意见；签名处必须为院（系）主管学生工作领导的手写签名和院（系）公章，不能用院（系）公章代替领导签名。
8）表格中“学校意见”栏必须加盖学校公章。设立院（系）的学校必须加盖院（系）公章，不设立院（系）的学校，必须在“院（系）意见”栏中说明。
9）申请表上的填表时间必须按照评审程序填写，从学生申请开始，到辅导员或班主任推荐，院（系）出具推荐意见，完成校内公示，评审委员会审核，每个步骤要严格按照完成时间认真填写，不应出现违反时间逻辑的情况。
10）表格上报一律使用原件，不得使用复印件。学生成绩单、获奖证书等证明材料只需经过学校审查，不需随表报送。上报材料经评审后不予退回，各高校根据需要自行准备存档材料。
